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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES/SERVICOS

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para o servico de servicos de Staff (apoio) para eventos, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura e da Secretaria Municipal de Turismo e Marketing da
Cidade, pelo periodo de 1 (um) ano, conforme condicdes, especificacdes, exigéncias e estimativas estabelecidas
nos autos, bem como nas demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Secretaria Municipal de Cultura
Secretaria Municipal de Turismo e Marketing da Cidade
1.3 Fundamentac&o legal: Lei n° 14.133/21, através do Sistema de Registro de Preco Art.78,
inciso 1V - Pregéo eletrdnico c/c art. 28, inciso | e artigo 17 § 2°.
1.4 Periodo: 1 (um) ano;
15 Tipo: Menor valor global, respeitando os valores unitarios nos termos da Lei
14.133/2021;
1.6 Aquisicdo/Servigo de Contratacdo de empresas especializadas para os servi¢os de Staff (apoio)
para eventos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/CATSERV | UNIDADE |QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1  |Staff (apoio) para eventos 24147 Diéria 5.680

1.7 Uma diaria equivale a 08 (oito) horas de trabalho seguidas e ininterruptas.

1.8 Entende-se por servico de staff (apoio) em eventos a acdo de controle de fluxo de pessoas e a
orientacdao do comportamento do publico, visando o bem-estar dos participantes.

1.9 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 1746, de 2022.

1.10 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano contado a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgacdo do seu extrato no Diério Oficial Eletrdnico do Municipio de Nova
Friburgo, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

1.11 Trata-se de Servigco de bem comum, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletrénica.

‘2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO(art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).
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2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

3.1 A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

|4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21).

4.1. A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos:

4.1.1 Especificagdes do Servigo contratado.

4.1.1.1 Os profissionais de apoio contratados serdo responsaveis por auxiliar na logistica dos eventos, mantendo
a integridade da infraestrutura e oferecendo suporte a equipe organizadora e aos artistas envolvidos. Suas
fungdes incluem o controle do fluxo de pessoas nas reas designadas, prezando pelo bom comportamento do
publico, além de assisténcia nos bastidores e camarins, proporcionando uma estrutura adequada para a
realizacdo das atividades artisticas.

4.1.1.2 A empresa contratada devera fornecer os seguintes materiais de trabalho quando da solicitacdo de diarias:

e Uniformizacdo dos colaboradores com coletes reflexivos;

e Os colaboradores devem ser treinados pela contratada para execucdo das tarefas exigidas;

e Fornecimento de 10 (dez) radios de comunicacdo de lapela com fone de ouvido, além de
carregadores de bateria para o uso dos colaboradores escalados e da Secretaria
requisitante para a execucdo do evento solicitado. O Fiscal do contrato referente a
Secretaria Requisitante serd responsavel pela guarda dos equipamentos. Ainda, sera de
responsabilidade da empresa contratada a substituicdo dos equipamentos quando
Necessario.

e Fornecimento de alimentacdo e transporte a seus colaboradores escalados para execucdo
do evento solicitado;

4.1.1.3 Para garantir que a contratacdo dos servigos de staff e apoio a eventos atenda plenamente as necessidades
dos eventos municipais, é importante estabelecer requisitos especificos que levem em conta o cenério local e a
infraestrutura pablica limitada. Abaixo, seguem os principais quesitos a serem considerados:

A. Capacitacéo Técnica e Experiéncia
e A empresa contratada deve comprovar experiéncia prévia na prestacdo de servicos de apoio a eventos
publicos, uma vez que os profissionais devem ser capazes de lidar com o gerenciamento e coordenacéo
de fluxo de pessoas em espacos abertos e fechados, garantindo o bem-estar dos participantes.

e Experiéncia com técnicas de controle de acesso e direcionamento de publico, inclusive em &reas de
entrada e saida.

e Planejamento de rotas de emergéncia e acessos para servicos de sadde e seguranca.

B. Flexibilidade e Capacidade de Adaptacdo
e A empresa deve ser capaz de adaptar-se rapidamente a diferentes tipos de eventos, do carnaval e
réveillon a festivais tematicos e celebragfes culturais, que variam em tamanho, publico e requisitos
logisticos.
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e Ter capacidade de remanejamento de equipe conforme as necessidades de cada evento e a capacidade
de atuar em condig¢Oes meteoroldgicas adversas (chuva, vento, etc.).

C. Habilidade de Comunicagdo e Atendimento ao Publico
e Os profissionais devem ser capazes de atender o publico com cordialidade, orientando e oferecendo
informacdes de forma clara e objetiva.
e Treinamento em gestdo de conflitos para lidar com situacdes imprevistas que possam ocorrer em
eventos publicos.

D. Planejamento Operacional e Monitoramento
e Desenvolver planos operacionais detalhados para cada evento, com cronogramas, distribuicdo de
pessoal e mapeamento de areas.
e Implementar mecanismos de monitoramento da performance do staff durante o evento e realizar
relatorios pos-evento para avaliar e melhorar a eficiéncia das operacdes.

4.1.2 Esses requisitos ajudardo a garantir que a empresa escolhida esteja preparada para atender as
demandas especificas dos eventos publicos da cidade, oferecendo um servi¢o de staff e apoio que
combine organizacao, seguranca e qualidade de experiéncia para todos os envolvidos.

4.1.3 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.1.4 N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II, da Lei n°
14.133/2021).

5.1 A empresa vencedora do certame deverd estar ciente que deverd ter condi¢des de atender aos servicos em
um prazo maximo de 72hs ap6s a solicitacdo da secretaria solicitante.
5.2 Os locais de prestacdo de servico de cada item acontecera dentro do territério de Nova Friburgo e serd
informado no momento da solicitacdo do servico.
5.3 0s servicos a serem contratados deverdo contemplar todos os itens necessarios para seu pleno
funcionamento.
5.4 A empresa contratada podera ser demandada para atender até 3 (trés) eventos simultaneamente;
5.5 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas referentes a vale-transporte, vale-alimentac&o,
encargos sociais, uniformes completos, todos os insumos necessarios para desempenho adequado dos seus
profissionais;
5.6 O servigo devera ser executado no endereco, data e horério informados pela Secretaria solicitante de
acordo com o evento a ser realizado.
5.7 Os servicos serdo recebidos definitivamente apés a realizagdo do evento para o qual foi solicitado, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
5.7.1 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des nos eventos futuros;
5.7.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
5.7.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
5.7.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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|6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIL, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21).

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei
n°14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a ado¢do das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§29),

6.3.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.3 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razéo
da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.4 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.5 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

6.6 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.7 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.8 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.9 O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por representantes da
Contratante, aos quais competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo
dar ciéncia a Administracdo, na forma do disposto no capitulo VI do titulo 111 da Lei Federal n®14.133/21.
6.10 Para 0 acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da execu¢do do presente contrato, serdo designados
em momento posterior, antes da execucdo do objeto, agentes publicos gestor/gestor substituto e
fiscal/fiscal substituto.
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6.11 O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo do
contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas observadas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
6.12 O(s) fiscal(is) designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucao dos servigos e do contrato;
6.13 A verificacdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia;
6.14 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgéo.
6.15 Além das obrigacBes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas pertinentes, sdo
obrigacdes da CONTRATANTE:
6.15.1 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizacdo dos servicos licitados;
6.15.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;

6.15.3 Prestar as informacfes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

6.15.4 Aplicar as penalidades constantes no item das San¢fes Administrativas do presente Termo de
Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n°14.133/21, em caso de descumprimento de
qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n°
14.133/2021)

7.1 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome de: Municipio de Nova Friburgo, CNPJ:
28.606.630/0001-23, ENDERECO: Avenida Alberto Braune, 225, centro, Nova Friburgo-RJ, CEP: 28613-
001.

7.2 Da liquidacdo da despesa:

7.2.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econémico e Gestdo, a partir do cumprimento das obrigagdes elencadas neste Termo
de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n° 2493, de 07 de novembro de 2023,
https://pmnf.rj.gov.br/paginas-centralizadas/9_64 Legislacoes.html.

7.2.2 Deveré ser observado no momento da emissdo do Documento Fiscal e na liquidacdo da despesa 0s
dispositivos do Decreto Municipal n°2480/2023, o qual dispde sobre a arrecadagdo do Imposto de
Renda incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso |, da Constituicdo Federal, nos pagamentos a
pessoas juridicas efetuados por 6rgdos, Fundos e Fundacdo instituida e mantida pelo Municipio,
observando ainda as regras aplicaveis ao Imposto de Renda incidente na fonte estabelecidas pelo art. 64
da Lei Federal n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, e pela Instrucdo Normativa da Receita Federal do
Brasil n° 1.234, de 11 de  janeiro de 2012.https://pmnf.rj.gov.br/paginas-
centralizadas/9_64_L egislacoes.html

7.3 Do pagamento da despesa:

7.3.1 O pagamento serd efetuado conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 2493, de 07 de
novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:
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Negativa de Débitos Trabalhistas; Fazenda Federal — abrange as contribuicdes sociais; FGTS; PGE —
referente a Divida Ativa Estadual; Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa; Estadual CND —
referente ao ICMS.

7.4.2 A Nota Fiscal devera conter a identificagdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta Corrente,
para que possibilite 0 CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;

7.4.3 Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal (s), motivada por erro ou incorre¢des, 0 prazo para
pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacéo.

7.4.4 Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagdo.

7.4.5 O pagamento seré efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante crédito em conta-corrente
da contratada, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestagdo da Nota Fiscal apresentada pela
contratada, desde que cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, e de acordo com o
Decreto Municipal n® 2493, de 07 de novembro de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n° 14.133/2021)

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio na modalidade pregao,
na forma eletrdnica, por registro de precos com fundamento na hip6tese do art. 78, inciso 1V, da Lei n°
14.133/2021.

8.2 Na fase de habilitacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagéo.

8.7 Caso atendidas as condicGes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9 Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.12 Para fins de contratacédo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:
8.12.1 Habilitagao Juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

C) - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMELI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatdrio de seus administradores;

€) - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n. 77, de 18 de marco de 2020.

f) - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

0) - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz

h) - Sociedade cooperativa; ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

i) - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

D) - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a19 e 165).

k) - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo

respectiva.

8.12.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.12.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.12.2.2 - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12.2.3 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certidao da
Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como certiddo
positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

8.12.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de Regularidade
de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa
Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo
(Bes) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

8.12.2.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.12.2.7 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
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expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.12.2.8 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal —CEF.
8.12.2.9 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.13 - Dos beneficios fiscais da ME'S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habilitacéo:

8.13.1 - A comprovacéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de empenho, no entanto, por ocasido da
participacdo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para tanto, mesmo que

esta apresente alguma restricao;

8.13.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal exigida neste edital, serd
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou 0 menor prego no certame o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogéveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Municipal, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do

débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.13.3 - Falta de regularizacdo da documentacdo no prazo estabelecido neste edital implicard a
decadéncia do direito a contratacdo e a aplicagdo de san¢do administrativa, conforme previsto neste edital e na
Lei 14.133/2021, sendo facultado & Administragdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a

contratacdo, na ordem de classificagéo, cancelar o item ou revogar a licitacéo.

8.14 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.14.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.14.2 - Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, hd menos de 90
(noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar o prazo de validade. - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I1);

8.14.3 - Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova sera feita mediante apresentacao
de certiddo emitida pelo Gnico Distribuidor Oficializado desta Comarca.

8.14.4 - A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderdo apresentar, juntamente com
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as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer outro documento idéneo que indique
os cartérios ou oficios de registro que controlam a distribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas. A
declaragdo podera ser solicitada como documento complementar pelo pregoeiro.

8.145 - No caso de as certidGes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitagdo de
faléncia ou recuperacdo judicial, a empresa devera apresentar a certiddo emitida pelo foro competente,
informando em que fase se encontra o feito em juizo.

8.14.6 - Nao serad causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperacdo
judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacédo exigida no presente item, que o plano de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado
pelo Juizo competente.

8.14.7 - Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.14.8 - Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG= Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG=

Ativo Circulante

LC= Passivo Circulante

8.14.9 - Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.14.10 - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.14.11 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
capital minimo ou patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacdo ou valor total
estimado da parcela pertinente.

8.14.12 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.14.13 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo

assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
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8.15 Qualificagdo técnica:

8.15.1 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.15.2 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.15.2.1 — Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.15.2.2 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

8.15.3 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela administracdo, coépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

8.15.4 - Ser empresa apta a executar o servico do presente objeto, comprovado por meio de Cadastro Nacional
de Atividades Econémica (CNAE).

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:

9.1.1 Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas pertinentes, sao
obrigagcdes da CONTRATADA:

a) Atender de imediato as solicitagdes das Secretarias Municipais requisitantes quanto as
substituicdes da mdo de obra, quando a referida mao de obra for identificada como inadequada a
prestagdo dos servicos;

b) A operacionalizacdo, transporte, encargos, alimentagdo e custo extras com a equipe serdo de
inteira responsabilidade da empresa vencedora da licitagcdo;

c) Manter o servico contratado em nimero, qualidade e condicdes especificadas;

d) Manter preposto aceito pela Administracdo das Secretarias Municipais requisitantes, para
representa-la na execucdo do Contrato;

e) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do Contrato;

f) Arcar com toda despesa e responsabilidade pela remocdo e transporte de todo e qualquer

equipamento que precise ser retirado das unidades de servigo para conserto, com a prévia autorizagdo e
comunicacdo aos fiscais do contrato;

) Durante o periodo que decorrera entre o inicio e término da Ata de Registro de Prego, a
CONTRATADA devera manter canal de comunicacdo ininterrupto com profissional de sobreaviso para
em caso necessite 0 acionamento imediato, disponibilizando assim contato deste e de um substituto;
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h) Cumprir o objeto do presente termo de referéncia de acordo com as especificaces nele
contidas, no Edital da licitacdo, bem como na legislacdo em vigor;

i) A contratada indicara no ato da assinatura do contrato os responsaveis técnicos que realizardo
0s servicos, conforme apresentado na descricdo do objeto que compde este Termo de Referéncia.

j) Fornecer ao CONTRATANTE o nimero de telefone do preposto, com perfeito conhecimento
do objeto do contrato, para o pronto deslocamento e atendimento em situaces de emergéncia ou de
algum sintoma anormal na execuc¢do do servico;

k) Comunicar, imediatamente, por intermédio do fiscal do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execu¢do do Contrato;
1) Assumir inteira responsabilidade pela conservacdo e limpeza dos locais de execucdo dos

servicos. O desenvolvimento de trabalhos que envolvam transporte e montagem de equipamentos
devera ser rigorosamente planejado;

m) Fornecer aos seus empregados uniforme e craché de identificacdo e equipamentos de protecdo
individual, obedecendo ao disposto nas normas de seguranca do Ministério do Trabalho;

n) Estar em dia com suas obrigac@es trabalhistas perante seus funcionérios, bem como perante os
demais Orgéos Publicos descritos no presente Termo de Referéncia;

0) Responsabilizar-se, na forma da lei, por quaisquer danos causados diretamente aos bens do
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade em razdo da existéncia de fiscalizacdo das Secretarias Municipais
requisitantes;

p) Restituir, ao término do prazo de vigéncia contratual, todo e qualquer equipamento pertencente
ao municipio que esteja sob sua guarda, em perfeito e regular funcionamento;

q) Utilizar nos equipamentos pe¢as genuinas ou recomendadas pelo fabricante, de configuragdo
idéntica ou superior, por ocasido da execu¢do de manutencéo corretiva.

r Atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata
de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

S) Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacGes constantes no Edital, em

consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacBes determinadas pela
legislagdo em vigor;

t) Responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;
u) Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer énus adicional;

9.2 Da Contratante:

a) Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas a execucdo do servigo
entregue;

b) Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitagdo e no Contrato;

c) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes do
contrato;
e) Observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas

pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na
licitacdo;

f) Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

9) Prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
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h) Demais condi¢des constantes do edital de licitagéo;

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacfes assumidas no Presente Termo
de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a aplicagdo das sangdes
previstas na lei 14.133/21.

10.1.1 Comete infracdo administrativa a contratada que:
10.1.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.1.3 dar causa a inexecucéo total do contrato;

10.1.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
10.1.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

10.1.1.8 apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

10.1.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condi¢des de participacao,
guanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo,
mesmo apos o encerramento da fase de lances;

10.3 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sancdes:

10.3.1 adverténcia;
10.3.2 multa;

10.3.3 impedimento de licitar e contratar;

10.3.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato, pela
recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras san¢des previstas;

10.5 compensatdria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura correspondente a0 més em que
foi constatada a falta;
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10.6 moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total do contrato,
por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera
ensejar a rescisdo do contrato;

10.7 moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagdo, pela
inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

10.8 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por
prazo nao superior a 3 (trés) anos;

10.9 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancgao aplicada com base na alinea anterior;

10.10 As multas e outras sancfes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado;

10.11 As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

10.12 A aplicacédo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 14.133/21.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘I’, da Lei n°
14.133/2021).

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.633.986,40 (dois milhdes, seiscentos e trinta e trés
mil, novecentos e oitenta e seis reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha
or¢amentaria (Anexo |1) anexado aos autos.

|12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘J’, da Lei n° 14.133/2021).

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio, na forma abaixo:

Orgao/Unidade Programa de | Fonte de Recursos | Natureza da Despesa
Orcamentéria Trabalho
Secretaria Municipal de Cultura | 18.001.13.392.0041.2.112 1500/1501 339039-55
Secretaria Municipal de 17.001.23.695.0034.2.325 1500/1501 030,55
Turismo e Marketing da Cidade 17.001.23.695.0034.2.326 )
17.001.23.695.0036.2.327

12.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DA PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA
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13.1 Conforme determinado pelo art. 84 da lei 14133/2021 o prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera
de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame devera ser acompanhada
pela planilha de custos e formacdo de precos.

14.2 Da adesdo a Ata de Registro de Precos:
14.2.1 Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e

municipal que ndo participaram do procedimento de RP poderdo aderir a ata de registro de pregos na
condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:
14.2.1.1 Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;
14.2.1.2 Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e
14.2.1.3 Consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
14.2.2 A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesao
pelo fornecedor.
14.2.2.1 O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.
14.2.3 Apos a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
14.2.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.
14.2.5 O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os
requisitos do item 13.2.1.

Dos limites para as adesdes

14.2.6 As aquisi¢des ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pre¢os para o
gerenciador e para 0s participantes.

14.2.7 O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero
de drgéos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

14.3 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de manutencdo desta
Secretaria Municipal de Cultura e Secretaria Municipal deTurismo e Marketing da Cidade.

Nova Friburgo/RJ, 13 de dezembro de 2024.

ELABORADOR: APOIO TECNICO:
Ana Paula Lengruber Cristina Paula de Lima Cardoso
Matr.: 63086 Matr.: 100.586
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NOVA PROCESSO N°: 39.036/2024
2 FRIBURGO RUBRICA: FOLHA:

ELABORADOR: APOIO TECNICO:

Juliano Combat Teixera da Mota Jhenifer Coelho Cardoso
Matr.: 115.246 Matr.: 063.501

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Renan da Silva Alves
Secretario Municipal de Turismo
Matr.: 062.790

Daniel Figueira de Assis
Secretario Municipal de Cultura
Matr.: 063.081
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